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Comuna Viculesti, tel. 0331 881001 www.scoalavaculesti.ro e-mail: scoala vaculesti@vahoo.com

Discutat si avizat in Consiliul Profesoral din 16 .10.2023

Aprobat In Consiliul de Adminsitratie din 16 .10.2023
GRAFICUL UNIC DE MONITORIZARE SI CONTROL
AN SCOLAR 2023-2024
COMPARTIMEN PERIOADA TEMA SI OBIECTIVUL FACTORII CINE EVALUARE/
T CONTROLULUI IMPLICATI | EFECTUEAZA FINALIZARE
CONTROLUL
SEPTEMBRIE | - Verificarea stadiului pregitirilor pentru Personal Director Evaludri la fata locului
1-8.09.2023 inceperea noului an scolar: nedidactic Contabil
e modul de realizare a reparatiilor, Contabil
’ igienizérilor, curiteniei;
e verificarea stadiului amenajarii sililor de
clasa;
- Verificare  surselor de finantare
extrabugetara
SEPTEMBRIE | - Verificarea planificarii/organizarii Personal Director Plan managerial
25-29.09.2023 | activitatiiz nedidactic Resp. structuri
e intocmirea/respectarea Planului managerial Elevi PV predare-primire sali
anual/semestrial; Profesori de clasa
e verificarea preddrii inventarului clasei, Diriginti
fiecarui diriginte; Comisia SSM Fisa postului semnata
ADMINISTRATIV e actualizarea Fiselor postului; Comisia PSI
gLl G e repartizare sectoare de curitenie; Grafice semnate
e cfectuarea instructajelor de protectia muncii
si PSL, cu personalul nedidactic/didactic si PV
elevi, pe baza de semnéturi; ]
Registru PV
OCTOMBRIE | - Verificarea modului de realizare a Personal Director Nota de constatare
Saptamanal curiteniei: nedidactic Resp. structuri




Luni 8-10 e control conform graficului Intocmit Comisia SSM Evaludri de stare
Structura e verificarea indeplinirii masurilor de Comisia PSI
Saucenita remediere: Plan de masuri; PV
o referate de necesitate pentru achizitionarea
. materialelor de curatenie, reparatii;
Marti m-_.o o efectuarea instructajelor de protectia
Véculesti muncii si PSI, pe baza de semnitura;
e verificarea proceselor-verbale intocmite de
responsabilii de structuri
- Verificarea incadrarii extinctoarelor conform
normativelor in vigoare
NOIEMBRIE | - Verificarea modului de realizare a curateniei; Personal Director Nota de constatare
Saptamaéanal - Verificarea modului de efectuare a nedidactic Resp. structuri
Luni 8-10 inventarului; Comisia SSM Evaluari de stare/PV
Structura contabil
Saucenita
Marti 8-10
Viculesti
DECEMBRIE | - Verificarea modului de realizare a curéteniei; Personal Director Nota de constatare
Saptamanal - Verificarea propunerii spre casare a nedidactic
ADMINISTRATIV Luni 8-10 mijloacelor fixe/obiectelor de inventar; Evaluari de stare/PV
-CONTABIL Structura - Verificarea evaludrii/aprecierii activitatii Raport
Saucenita personalului din Comisia SSM Fise de evaluare
subordine. Contabil Contabil Executia bugetara
Marti 8-10 - Realizarea executiei bugetare.
Vaculesti - Incheierea exercitiului financiar.
IANUARIE |- Realizarea planului de achizitii; Contabil Director Planul de achizitii
- Verificarea intocmirii proiectului de buget; Proiectul de buget
IN FIECARE | - Verificarea modului de realizare a curateniei; Personal Director Nota de constatare
LUNA - Intocmirea documentelor legale privind nedidactic Resp. Structuri
Saptamanal managementul financiar; Contabil Evaluari de stare/PV
Luni 8-10 - Monitorizarea cheltuielilor;
Structura - Stadiul achizitiondrii de bunuri si servicii;
Saucenita -Verificarea documentelor de transport ale Manager
microbuzului scolar transport
Marti 8-10 - verificarea stdrii tehnice a microbuzului sofer Foi de transport
Viculesti scolar director Expertiza tehnica




SECRETARIAT

IULIE
1-5.07.2024

- <wamow~ -2 modului de pregatire, organizare
si desfasuiare a examenelor de incheiere a
situatiei scolare, corigenta;

respectarea prevederilor ROFUIP

(instiintare parinti, nr. bilete oral, semnéturi,
subiecte proba scrisd, cataloage
corigenta/diferente;

Pers mal
&mwcao
auxiliar
Cadre
didactice

Director

Cataloage
Procese-verbale

SEPTEMBRIE
1-5.09.2023

verificarea aproviziondrii cu cataloage,
carnete, registre, condici;

verificarea documentelor specifice;
elaborarea raportului de analizd a
activitatii desfasurate in anul scolar
2021-2022;

Secretar

Director

Existenta
documentelor/actelor

OCTOMBRIE
2-6.10.2023

- Verificarea/ elaborarii/ indeplinirii Planului
de activitate;
- Verificarea incadrérii personalului:

incheierea contractelor de munca
pentru personalul nou angajat;
intocmirea Figei postului pentru toate
categoriile de personal;

intocmirea statelor de functii si de
personal;

Secretar

Director

Existenta
documentelor/actelor

NOIEMBRIE
1-10.11.2023

verificarea dosarelor personale ale
elevilor;

verificarea dosarelor cadrelor didactice.

Secretar

Director

Existenta dosarelor

DECEMBRIE
4-8.12.2023

verificare completare documente
scolare;
verificare Arhiva;

Secretar

Director

Raport

TANUARIE
8-19.01.2024

verificarea registrelor matricole;
verificarea registrelor de evidente;

Secretar

Director

Registre matricole

FEBRUARIE
5-9.02.2024

verificarea actualizarii datelor din
REVISAL

Verificarea documentelor specifice
(registru intrari-iesiri, registru decizii
interne, decizii eliberate etc.)

Secretar

Director

Situatii statistice




MARTIE o verificarea bazei de date cu elevii, in Secretar Director Baza de date
4-8.03.2024 vederea organizarii simularilor pentru
SECRETARIAT examenul de evaluare nationala
MARTIE e verificarea situatiei personalului Secretar Director Documente solicitate de
11-22.03.2024 didactic (continuitate suplinire, ISJ
vacantare posturi, pensionare);
MAI e verificarea situatiei privind inspectiile | Secretar Director Documente solicitate de
6-10.05.2024 pentru gradele didactice care va fi IS]
inaintatd la ISJ;
IUNIE e verificarea situatiei statistice de sfarsit | Secretar Director Situatie statistica
10-21.06.2024 de semestru si de an scolar;
e verificarea stadiului pregatirii
desfasurarii examenului de evaluare
nationald
IULIE- e verificarea completarii registrelor Secretar Director Registre matricole
AUGUST matricole; Acte studii
e verificarea completirii actelor de Cataloage examene
studii; corigenta
e verificare situatii examene de corigente
la clasele a VIII-a.
PERMANENT/ e verificarea corespondentei curente; Secretar Director Dosar corespondenta
LUNAR e verificarea intocmirii statelor de salarii; State de platd
e verificarea aplicatiilor BDNE, Aplicatiile BDNE, SIIR
e verificarea situatiilor curente; m:@@ are adeverinte/foi
e cliberare adeverinte, foi matricole; matricole
e transmiterea situatiei absentelor Machete solicitate de
elevilor; ISJ
SEPTEMBRIE e verificarea aprovizionarii cu manuale Bibliotecar Director Procese-verbale
1-15.09.2023 scolare; Elevi
e distribuirea manualelor
B LUNAR e verificarea intocmirii figelor pentru Bibliotecar Director Fige cititori
BIBLIOTECA cititori; Elevi Catalog biblioteca

intocmirea cataloagelor sistematice si
alfabetice;

completarea documentatiei specifice
bibliotecii;

N




PERSONAL
DIDACTIC/
COMISIT
METODICE/
COMISII DE
LUCRU

PERSONAL
DIDACTIC/
COMISII
METODICE/

PERMANENT . ( . Cadrel/ Responsabili Discutii individuale in
e Indruri...ea si controlul profesorilor o O dige <l cM
P didactice din comisie metodica
S BRI CM. Director
Cadrele : Procese-verbale
LUNAR .. . . didactice Director
o wma.s._.umﬂom oo:a.:ooE la sedintele responsabile Responsabili CM
comisiilor metodice di s
in comisia
metodica
SEPTEMBRIE Cadre Director Planificari
25.09-2.10.2023 (e Verificarea planificarilor calendaristice didactice Responsabili CM | calendaristice
OCTOMBRIE e Verif Planuril PR Responsabili Planuri operationale
25.09-2.10.2023 P AR e e S CM si comisii | Director
comisiilor metodice si de lucru ki
= e lucru
OCTOMBRIE Director Procese-verbale sedinte
16-20.10.2023 | Monitorizarea efectudrii sedintelor cu Profesori Responsabil cu parintii
parintii diriginti Comisia
dirigintilor
e Monitorizarea inscrierii cadrelor didactice la Director Dosare de inscriere
OCTOMBRIE examenele de obtinere a gradelor didactice | Cadre Responsabil
9-20.10.2023 didactice Comisia de
perfectionare
OCTOMBRIE |e Verificarea stadiului completarii Director Informare in CP
9-13.10.2023 cataloagelor . Comisia de
Profesori ey
A monitorizare a
diriginti 6 .
recventel g1 a
notdrii ritmice
OCTOMBRIE |e Verificarea documentelor comisiilor/ Respsisabil Director . Portofolii comisii
9-13.10.2023 catedrelor comisii Responsabil
CEAC
OCTOMBRIE |e Verificarea portofoliilor cadrelor didactice Director Portofolii cadre
Cadre : ) :
16-20.10.2023 Sidactics Responsabil didactice
i CEAC
_LUNAR e verificarea realizarii vizitelor la domiciliul
Intre 28-30 elevilor aflati in diferite situatii de risc PV
e verificarea statisticilor privind elevii aflati in T
risc de abandon scolar Situatii statistice
director




COMISII DE
LUCRU

PERSONAL
DIDACTIC/
COMISII
METODICE/
COMISII DE
LUCRU

e participarea la intdlnirile organizate la scoala Invatatori, Rapoarte
cu parintii elevilor ce provin din medii profesori
dezavantajate diriginti corespondenta
Conform Eficientizarea activitatii de predare-invétare- Personal Director Conform fisei de
graficului de evaluare didactic Responsabili CM | asistenta
asistenta la ore al Responsabil Analiza in CM/CP
directorilor si de CEAC Plan de masuri pentru
la nivelul remediere
fiecdrei comisii
Conform Monitorizarea activitatilor educative Cadre Director Informare CP
graficului desf. | extrascolare si extracurriculare didactice Coordonator
activ. educative Elevi educativ
Starsit Modul 3 | Gradul de acoperire a obiectivelor propuse in | Responsabili Director Conform portofoliilor
— februarie 2024 | planurile operationale ale fiecarei comisii M Responsabil fiecarei comisii
Starsit Modul 5 CEAC Rapoartele de activitate
— iunie 2024 comisii
Saptamanal Verificarea proiectelor didactice ale Cadre Responsabili CM | Raport de monitorizare
profesorilor debutanti si a proiectelor pentru didactice Masuri disciplinare
lectiile de dirigintie la toate cadrele didactice
Iunie 2024 Evaluarea privind utilizarea SmartLab in Responsabili Director Masuri de remediere
procesul instructiv-educativ la gimnaziu CM
Cadre
didactice
Conform Verificarea prezentei elevilor la orele de Elevi Director Raport
graficului pregétire suplimentard pentru evaluare Prof. 1b
nationald romana si
matematcd
Zilnic Verificarea tinutei si comportamentul elevilor | Profesor de Profesori de Plan de masuri pentru
serviciu serviciu remedierea
Profesori Director deficientelor constatate
diriginti Comisia de
Elevi prevenire si
combatere a
violentei
Zilnic Verificarea prezentei cadrelor didactice la ore | Cadre Director Analiza activitatii in CP
didactice Consemnari 1n condicd

Masuri disciplinare




Zilnic <oamom4 completdrii condicii de prezentd Om&f Director Analiza activitatii In CP
, didactice Profesori de Consemndri in condica
serviciu
Sdptamanal Verificarea cataloagelor, frecventa si notarea Cadre Director Informari in CA
ritmica pe nivele de clase didactice Comisia de Rapoarte de informare
Profesorii monitorizare a
diriginti frecventei si a
notdrii ritmice
Conform Verificarea prin sondaj a respectarii normelor | Elevi Director Plan de masuri
graficului de PSIsi PM Personal corespunzator
activitate didactic si deficientelor semnalate
nedidactic
Semestrial Gradul de utilizare a materialului didactic in Cadre Responsabili CM | Raport CA
procesul instructiv-educativ didactice Director

DIRECTOR,
PROF.

Tulian Catalin Nechifor
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